I CONSELHO REGIONAL
P DE ODONTOLOGIA
b= DE PERNAMBUCO

Decisao CRO-PE N° 04, de 25 de margo de 2026

Dispde sobre a concessiao de diarias, jetons,
auxilio representacio e estabelece critérios
para emissao de passagens aéreas e da outras
providéncias.

O Presidente do Conselho Regional de Odontologia do Estado de Pernambuco, CRO/PE, no uso
de suas atribui¢des legais e;

CONSIDERANDO que o CRO-PE ¢ uma Autarquia Federal com incumbéncia de fiscalizagdo
profissional;

CONSIDERANDO a autorizac¢do da Lei Federal n° 11.000/2004 para normatizar a concessao de
verbas indenizatorias;

CONSIDERANDO a necessidade de alinhar os procedimentos administrativos aos parametros
estabelecidos pelo Conselho Federal de Odontologia, na Decisao CFO-SEC-40/2025;

CONSIDERANDO os principios da economicidade e da racionalizacdo dos recursos publicos;
DECIDE:
CAPITULO I - DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1°. O deslocamento a servigo de conselheiros, membros de comissoes, assessores, convidados
e funcionarios do CRO-PE regula-se por esta Decisdo’.

Art. 2°. Considera-se deslocamento a servi¢o o afastamento do beneficiario de seu domicilio até a
localidade das atividades de interesse da Autarquia.

§ 1°. O deslocamento ficara condicionado a autorizagao prévia de um dos integrantes da Diretoria
do Conselho Regional de Odontologia ou do (a) Superintendente - Executivo (a), devendo a
autorizacao ser formalmente dirigida & Secretaria para fins de tramitacdo administrativa.

§2°. A autorizacdo de que trata o § 1° deverd ser formalizada por mensagem eletronica enviada,
obrigatoriamente, pelo proprio autorizador — integrante da Diretoria ou Superintendente -
Executivo (a) por meio de e-mail institucional, devendo a mensagem ser juntada ao respectivo
processo.

§3°. Os valores previstos no Anexo I desta Decisdo sao fixados em conformidade com o Art. 20
da Decisao CFO-SEC-40/2025, ou outra que vier a substitui-la, mantendo o alinhamento com as

normas do Conselho Federal de Odontologia.

CAPITULO II - DAS DIARIAS

1L ANEXO [;
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Art. 3°. A diaria destina-se a cobrir despesas de hospedagem, alimentacao e deslocamento urbano.

§ 1°. A diaria sera devida por dia de afastamento do domicilio, até a data do retorno, devendo ser
considerado, para o retorno, o horario de chegada ao domicilio de origem do beneficiario.

§ 2°. Quando a atividade ndo demandar o pernoite, como também, no dia de retorno, o beneficiario
fara jus ao correspondente a meia-didria.

CAPITULO III - DAS PASSAGENS AEREAS E DESLOCAMENTOS

Art. 4°. A autorizacdo para emissdo do bilhete, quando se tratar de passagem aérea, devera levar
em consideracdao o horario e o periodo da participacao do servidor no evento, a pontualidade, o
tempo de traslado e a otimizagdo do trabalho, visando garantir condi¢do laborativa produtiva,
preferencialmente que antecedam em, no minimo, 3 (trés) horas o inicio previsto dos trabalhos ou
evento.

Paragrafo unico. Podera ser admitida, mediante a solicitagdo formal do beneficiario, a utilizagao
de veiculo terceirizado ou indenizacao por deslocamento em veiculo proprio, sendo o valor a ser
pago em forma de verba indenizatéria limitado ao valor total dos bilhetes de passagens aéreas,
conforme cotac¢ao realizada.

Art. 5°. A aquisicdo de bilhetes de passagens aéreas observara, preferencialmente, os seguintes
critérios:

I - requerimento do proponente e autorizagao do responsavel, respectivamente;
IT - marcagao, preferencialmente, com no minimo 10 (dez) dias de antecedéncia;

IIT - prioritariamente voos com percursos de menor duragdo, evitando-se, sempre que possivel,
trechos com escalas e conexoes;

IV - quando ndao houver outra possibilidade, existindo escalas e/ou conexdes, o periodo
compreendido entre elas preferencialmente ndo sera superior a 3 (trés) horas;

V - 0 embarque e o desembarque devem estar previstos para o periodo entre 7 (sete) e 21 (vinte e
uma) horas, salvo a inexisténcia de voos que atendam esses horarios e/ou cidades; e

VI - serdo observadas, nas aquisi¢des de bilhetes de passagens aéreas, quando solicitado e
justificado formalmente, mediante autorizac¢ao da Diretoria do CRO, questdes inerentes a condi¢ao
fisica e de saude do passageiro.

Paragrafo unico. Os prazos minimos de antecedéncia para aquisicao de passagens, bem como
eventuais restri¢des relativas a alteracdes de data e horério de voos, ndo se aplicam aos membros
da Diretoria, os quais poderdao adquirir passagens com condi¢Oes tarifarias que assegurem
flexibilidade, inclusive para remarcacdes, conforme a conveniéncia institucional. A mesma
prerrogativa podera ser estendida as outras pessoas indicadas no artigo 1° desta Decisdo, desde que
expressamente autorizada por integrante da Diretoria, observadas a necessidade do deslocamento
e a disponibilidade orcamentaria e financeira.
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Art. 6 °. Nao sdo autorizadas quaisquer alteragdes de percurso, data ou horario de deslocamento,
ressalvada condicdo imprevisivel, devidamente justificada, de forma completa, fundamentada e
efetivamente clara.

CAPITULO IV —- DO JETON E AUXILIO REPRESENTACAO

Art. 7°. Seréd permitido o pagamento de jeton pela presenca e efetiva participacao do conselheiro,
efetivo ou suplente, em 6rgdos de deliberagdao coletiva, convocado para participar de reunides
plenarias, reunides de Diretoria, audiéncias de conciliagdo, de instru¢ao ou de julgamento de
processos éticos.

§1°. O Jeton terd carater indenizatdrio e circunstancial e ndo sofrera tributagdo de Imposto de
Renda e Contribuicao Previdenciaria.

Art. 8°. O auxilio representacdo serd devido ao conselheiro efetivo ou suplente, aos membros de
comissoes e representacdes e aos convidados formalmente designados, quando convocados para
desempenhar atividades institucionais ou representar o Sistema CFO/CROs em atos oficiais que
ndo acarretem deslocamento que implique pernoite, hospedagem ou despesas abrangidas pelo
pagamento de diarias.

§1°. O auxilio representacdo tem natureza estritamente indenizatoria, destinando-se a ressarcir os
custos relacionados ao exercicio da representacdo institucional, quando realizada no ambito da
respectiva regido metropolitana, e que, por sua natureza, sdo indelegéveis a terceiros, podendo
ocorrer de forma presencial ou remota.

§2°. O recebimento de auxilio representacdo podera ser cumulado com a percepgao de didrias,
desde que vinculados a atividades distintas e autdnomas, ainda que realizadas na mesma data.

§3° A cumulagdo serd admitida quando restar demonstrado que cada verba indenizatdria
corresponde a atos distintos de representagdo ou participagdo institucional, com horarios, locais
ou objetivos independentes.

CAPITULO V - DOS PRAZOS E PRESTACAO DE CONTAS

Art. 9. O pagamento de diarias deve ocorrer, preferencialmente, 48 horas antes do deslocamento.
Art. 10. O auxilio representag@o e os jetons serdo pagos apos a realizacdo da atividade, mediante
comprovagdo da efetiva participagdo em reunido, evento ou ato institucional, observada a sua

natureza indenizatoria condicionada a ocorréncia do fato gerador.

Art. 11. A prestacdo de contas deve ser realizada em até 07 (sete) dias apds o evento, sendo
encaminhado para o endereco eletronico secretaria@cro-pe.org.br.

Art. 12. Na prestacdo de contas devera ser apresentado necessariamente o relatério de viagens,
bem como copias de cartdes de embarque os declaracdo fornecida pela companhia aérea, ou copias

das atas de presenga e descri¢do dos trabalhos realizados, consignando dias e horarios.

Art. 13. Caso a viagem nao ocorra, a devolucao deve ocorrer em até 07 (sete) dias corridos.
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Paragrafo unico. A auséncia de apresentagdo da prestacao de contas no prazo estabelecido,
sujeitara o (a) beneficiario (a) a notificagdo por parte da Secretaria deste Regional para
regularizagdo em até 07 (sete) dias. O descumprimento da referida diligéncia implicard na
obrigagdo de devolugdo integral dos valores recebidos, ressalvada a hipdtese de impossibilidade
material de cumprimento, desde que devidamente comprovada, justificada e aceita pela Diretoria
do CRO-PE.

CAPITULO VI - DA DEVOLUCAO DAS DIARIAS

Art. 14. Recebida a diaria (ou outro beneficio) e ndo realizada a viagem, ou quando cumprida
parcialmente a atividade, devera o beneficiario proceder a devolugdo do valor devido ao Conselho
Regional de Odontologia, no prazo maximo de 7 (sete) dias corridos, contados do retorno ou da
interrupcao do deslocamento.

Paragrafo unico. O ndo cumprimento do prazo fixado no caput acarretard a ado¢do das medidas
cabiveis para o ressarcimento ao erario, incluindo o desconto em folha de pagamento,
compensagdo com valores devidos em pagamentos futuros ou, se necessario, a inscricao do débito
em divida ativa.

CAPITULO VII — DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. O processo de concessao de beneficio que ndo observar quaisquer dos preceitos contidos
na presente Decisdo serd considerado irregular e sujeitara aqueles que derem causa, seja
beneficiario, seja interveniente no processo, as sangdes previstas na legislagao.

Art. 16. Excepcionalmente, em razdo das especificidades de cada regido, podera ser admitido
reembolso dos valores dispendidos pelo deslocamento por outros meios de transporte, distintos da
utilizagdo de malha aérea, veiculo terceirizado ou indeniza¢do por deslocamento em veiculo
proprio, mediante solicitacdo prévia e justificativa dos conselheiros regionais, membros de
comissdes e representagdes, assessores, convidados e funcionarios do Sistema CFO/CROs, sempre
observado o principio da economicidade.

Art. 17. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria do Conselho Regional de Odontologia
de Pernambuco.

Art. 18. Os valores sdo os fixados em anexo, vedada a pratica de valores superiores aos do CFO,
salvo os casos relacionadas a indenizagao correspondente ao quilometro rodado.

Art. 19. Esta Decisdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se a Decisio CRO-PE
05/2024.

Recife-PE, 25 de marco 2026.

G od, <
Jodo Carlos Hazin de Godoy Igor Gabriel'de Morais Santos
Presidente do Conselho Regional de Tesoureiro do Conselho Regional de
Odontologia de Pernambuco, CRO/PE Odontologia de Pernambuco, CRO/PE
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ANEXO I - Classificacao de Beneficiarios e Valores

Categoria Diarias (R$) | Internacional (US$) | Internacional (€)
Conselheiros Regionais efetivos e 1.100,00 470 470
suplentes
Membros de Comissao, 865,20 400 400
representacdes e convidados
Assessores/Chefes de Setor 692,16 320 320
Funcionarios/Estagirios 519,12 240 240
Indenizacao por KM 1,93 Nao se aplica Nao se aplica
Jeton 825,03 Nao se aplica Nao se aplica
Auxilio representacao 550,00 Nao se aplica Nao se aplica
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