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TERMO DE REFERENCIA
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA ASSESSORIA EM
CONTABILIDADE PUBLICA PARA O CRO-PE.

1. APRESENTACAO

Com base nos fundamentos da Lei n° 14.133/21 e na sua forma atualizada, o presente
Termo de Referéncia visa a Contratacio de empresa especializada para assessoria em
contabilidade publica para o CRO-PE, conforme as necessidades deste Regional.

2. DADOS CADASTRAIS

ORGAO / ENTIDADE PROPONENTE: CNPJ:
Conselho Regional de Odontologia de Pernambuco — CRO/PE | 11.735.263/0001-65

ENDERECO: | Av. Norte Miguel Arraes de Alencar 2930, Rosarinho.

TELEFONE: E.A:

CIDADE: Recife UF: PE | CEP: 52.041-080 (81) 3194-4900 FEDERAL

3. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Contratagdo de empresa especializada
para assessoria e consultoria em contabilidade publica para o CRO-PE, conforme especificacdes,
visando atender as necessidades deste Regional.

4. JUSTIFICATIVA

A regra, na administragdo publica, € licitar, de acordo com a Lei n° 14.133/21, porém a
inexigibilidade de licitagdo pressupde uma situacdo em que esta ndo € viavel. Ou seja, a licitagdo
inexigivel é uma obrigagdo, principalmente diante das circunstancias do caso concreto a da
altivez dos bens juridicos a serem protegidos. E € sob a otica desses critérios infraconstitucionais
que, atendendo os preceitos do art. 74, inciso III, alinea ¢ da Lei de n® 14.133/21.

No caso em tela, justifica-se a necessidade do objeto que se pretende contratar em razao
da demanda dos servigos contdbeis, a fim de que, esta Autarquia cumpra com a legislagdes
vigentes pertinentes a area contabil, contratando, profissional de empresa com reconhecida
experiéncia no ramo da Contabilidade Publica, e com histérico de prestacdo de servigos
semelhantes para outros orgdos da Administracdo Publica, o que possibilita a celebracdo de
contrato de natureza multidisciplinar envolvendo as mais variadas questdes administrativas
como, contabilidade, finangas, or¢amento, legislagdo, tributag¢do, auditorias do Conselho Federal
e Tribunal de Contas.
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Sem perder de vista que a contratacdo de profissional de maior quilate técnico depende
do grau de confiabilidade que transmite com o histdérico de seu trabalho em outros 6rgdos, de
modo a assegurar a Administracdo quanto a dispor de servigos de qualidade e com a eficiéncia
necessdria para atender, a contento, os relevantes interesses do Conselho Regional de
Odontologia de Pernambuco.

Face ao exposto, pode-se verificar que tal contratagdo encontra-se devidamente alinhada
com o dispositivo legal que justifica tal contratacdo encontra-se na Lei Geral de Licitagdo, em
seu art. 74, inciso III, alinea ¢, que considera servigos técnicos profissionais especializados os
trabalhos pertinentes a assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;
Isto posto, evidencia-se que o objeto em questdo possui certo nivel de complexidade que o torna
singular (insuscetivel de defini¢do, comparacdo e julgamento por critérios objetivos),
demandando, em virtude do risco envolvido, empresa notoriamente especializada.

5. ESPECIFICACOES TECNICAS

O servigo dara na realizag@o das seguintes atividades:

5.1 Area Contabil - Consultoria, orientaciio e/ou desenvolvimento de trabalhos técnicos dentro
de sua area de competéncia:

5.1.1 Analise, classificacdo e contabilizacdo das documentag¢des correspondentes aos atos de
gestdo econdmico-financeiro do CRO/PE;

5.1.2 Levantamento, elabora¢do, apresentacdo de balancetes ou balangos e demais
demonstragdes contabeis mensais;

5.1.3 Assessoria na elaborago da proposta or¢amentéria anual, bem como a sua reformulagéo no
exercicio vigente (se houver necessidade), nos prazos fixados pelo CRO/PE;

5.1.4 Elaboragdo da prestag¢do de contas trimestrais e anual do CRO/PE, em conformidade com
as exigéncias do Tribunal de Contas da Unido e Normas internas do proprio conselho;

5.1.5 Participagdo, quando convocado, de reunides plendrias e de diretoria, para prestar
esclarecimentos relacionados ao objeto do contrato;

5.1.6 Andlise das prestacdes de contas mensais, das propostas orcamentarias anuais e das
reformula¢des or¢amentarias, se houver, do CRO/PE, com emissdo dos respectivos pareceres
técnicos;

5.1.7 Assessorar e prestar consultoria a diretoria em assuntos referentes as areas contabil,
financeira, or¢amentario, realizar relatérios de controle interno e Monitoramento da aplicagdo da
Lei de Acesso a Informagdes;

5.1.8 Assessorar e prestar consultoria a comissdo de licitagdo do CRO/PE e aos agentes de
contratacio;

5.1.9 Assessorar e prestar consultoria ao presidente, aos membros da diretoria e aos conselheiros,
nos assuntos pertinentes ao conselho, sempre que for devidamente solicitado;

5.1.10 Elaborag¢do de Balancete de Verifica¢io, Balanco Financeiro, Balanco Patrimonial,
Balanco Orcamentirio, Balancete Comparativo da Receita, Balancete Comparativo da
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Despesa, Demonstracio das Variacdes Patrimoniais, Demonstracio do Fluxo de Caixa,

Analise das Demonstracdes Contabeis, Anailise financeiras e ajustes no plano de Contas;
5.1.11 Coordenar a aplicagdo da Lei de Acesso a Informacdes seja no ambito contébil,
financeiro, orcamentario, patrimonial e departamento pessoal;

5.1.12 Assessorar e prestar consultoria a diretoria na elabora¢do de projetos junto ao Programa
de Apoio Institucional do Sistema CFO/CRO’s;

5.1.13 Analise dos langamentos contadbeis, das Notas de empenho, das Notas de Liquidag¢ées, das
Notas de Pagamentos, Notas de Estorno de Pagamento, Notas de Cancelamento de Liquidagao,
das Notas de Anula¢do de Empenho;

5.1.14 Conciliagdo Contabil das Contas em nome do CRO-PE;

5.1.15 Anadlise e Acompanhamento do Processo de Concessdo e de Prestacdo de Contas de
Patrocinio Oferecido pelo CRO/PE;

5.1.16 Anadlise e Consultoria no Controle Patrimonial no tocante aos procedimentos de
depreciagdo e reavalia¢do de bens;

5.1.17 Analise e Consultoria sobre os recebiveis de curto e longo prazo;

5.1.18 Assessorar e Prestar informagdes nos processos de auditorias internas e externas
executadas pelo CFO, bem como pelo TCU;

5.1.19 Disponibilizag@o de Sistema de controle de tarefas com acesso remoto.

5.2 Area Tributaria:

5.2.1 Consultoria para as Reten¢des Sobre Obras, Servigos Prestados e Aquisicdes de Bens de
Consumo;

5.2.2 Elaborag¢do da DCTF e Demais Declara¢des mensais junto a Receita Federal do Brasil -
RFB;

5.2.3 Monitoramento das obrigagdes tributdrias municipais referente a sede e as delegacias do
CRO/PE;

5.2.4 Emissdo e regularizacdo de certiddoes do CRO/PE, junto a Receita Federal do Brasil
(Certidao negativa de débitos relativos a tributos federais e a dividas ativa da unido), Previdéncia
Social do Brasil (Certiddo negativa de débito relativos as contribui¢cdes sociais), Caixa
Econdmica Federal — CEF (Certificado de Regularidade do FGTS) e a Prefeitura Municipal de
Recife e dos demais municipios (Certiddo de negativa de débitos municipais);

5.2.5 Disponibilizacdo de Sistema de Monitoramento e Arquivamento Digital em Nuvem de
Documentos Fiscais (Notas Fiscais NF-e) emitidas em territério Nacional em favor do CRO-PE;
5.2.6 Consultoria tributaria, tanto a diretoria quanto aos colaboradores do CRO/PE.

5.3 Area Trabalhista e Previdencidria:

5.3.1 Orientagfo e controle da aplicagdo dos preceitos da Consolidag¢do das Leis do Trabalho,
bem como aqueles pertinentes a Previdéncia Social, FGTS, IRRF e outros aplicaveis as relagdes
de emprego mantidas pela CONTRATANTE, limitando-se ao periodo de vigéncia do contrato;
5.3.2 Manuteng@o dos registros de empregados e servigos correlatos;

5.3.3 Elaboragdo da Folha de Pagamento dos empregados e de RPA — Recibo de Profissional
Autdnomo, bem como as guias de recolhimento dos encargos sociais e tributos afins;
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5.3.4 Confecc¢do e apresentagdo, nos prazos legais, aos Orgdos Federais, das seguintes pecas:
DIRF, RAIS, CAGED e entre outras que sejam necessarias conforme previsdo legal;

5.3.5 Demais obrigagdes trabalhistas e previdencidrias mensais: Contrato de experiéncia;
Comunica¢do de admissdo e demissdo ao Ministério do Trabalho (CAGED); Emissao de Recibo
e Listagem de Pagamento; atualizagdo e acompanhamento do e-Social; Emissdo de GUIA do
FGTS, INSS, IRRF; Rescisdes Trabalhistas e suas obrigagdes correlatas; Aviso e Recibo de
Férias; Recibo de Vale Transporte e Quadro de Horarios de Empregados;

5.3.6 Disponibiliza¢do de Plataforma de atendimento em Nuvem na prestag¢do de servigo mensal,
contendo as seguintes ferramentas: Protocolo eletronico de entrega de documentacdes;
Ferramenta de solicitagdes on-line; Registro de ocorréncias da folha de pagamento;
Armazenamento e concessdo de acesso de todas as documentagdes elaboradas pelo prestador de
Servico;

5.3.7 Atualizacdo das informag¢des no Sistema de Escrituracdo Digital das Obrigagdes Fiscais,
Previdenciarias e Trabalhistas (e-Social);

5.3.8 Assessorar e prestar consultoria na implementacdo do Plano de Cargo ¢ Remuneragdo do
CRO/PE;

5.3.9 Consultoria de Departamento Pessoal, tanto a diretoria quanto aos colaboradores do
CRO/PE.

5.3.10 Elaboragéo e envio de folha de pagamento de funciondrios, a ser entregue todo dia 1° de
cada més, salvo se feriado.

5.4 Auxiliar Financeiro/Orcamentario/Tributario

5.4.1 Disponibilizagdo de auxiliar financeiro/or¢amentario/tributario a prestagdo de servigos,
com carga horaria de 40 horas semanais, em regime hibrido (remoto e presencial), incialmente
sera preferencialmente presencial, para adapta¢do e parametrizagdo da nova contratada com as
rotinas internas desta autarquia. Visando auxiliar nas execugdes das atividades cotidianas da
tesouraria do CRO/PE, tendo como as seguintes atribui¢cdes: preenchimentos de formularios
bancarios, emissdo de extratos bancarios, conciliagdes de extratos financeiros, organizagdo
processual de pagamentos, processamento de dados orgamentarios no qual abrange todas as fases
do pagamento do ordenamento da administragdo publica, como a emissdo da nota de empenho,
nota de liquidacdo, nota de pagamentos, notas de baixa das retencdes tributdrias, notas de
estornos de pagamentos, notas de cancelamento de liquidacdes e notas de anulagdo de empenho.
Elaboragdo de relatérios gerenciais, or¢camentarios e financeiros sejam com as seguintes
periodicidades: semanal, mensal, trimestral ou anual. Processamentos dos dados e atualizacdo
periddica do portal da transparéncia no ambito financeiro, departamento pessoal, or¢camentario.
Monitoramento das requisi¢cdes de acesso a informag¢do no portal da transparéncia e realizagdo de
triagem com encaminhamento das solicitagdes aos setores pertinentes. Quanto as fungdes
tributarias, cabe a0 mesmo a emissdo de DARF, DAM e todas as guias obrigatdrias na esfera
federal ou municipal, acompanhamento de processos tributdrios, sejam de
isencdo/imunidade/compensacdo de tributos (federais, estaduais ou municipais), bem como
também as demais obrigagdes acessorias.
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Paragrafo unico: O Auxiliar Financeiro/Or¢amentario/Tributdrio serd supervisionado pelo
contador responsavel pelos servicos de assessoria e consultoria em contabilidade publica da
proposta ora apresentada e devera executar seu servigo presencialmente, nas dependéncias do
CRO-PE.

5.5. Acordo de Nivel de Servi¢co (SLA) — Matriz de Resposta

Para garantir a eficiéncia operacional, a execugdo dos servigos seguira os seguintes prazos
MAaximos:

Atividade Prazo de Resposta / Entrega

| D CTERELNG CRN LT BTG 8 D 2 (LR BN G BT Tl Até 24 horas uteis apos solicitagdo

Emissio de Guias de Tributos Até 03 dias uteis antes do vencimento
(DARF/DAM)
Pareceres Técnicos e Consultas Até 03 dias uteis

Balancetes e Demonstracoes Mensais Até o ultimo dia util do més subsequente

Folha de Pagamento e Encargos Até o dia 1° de cada més

6. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

6.1. Prestar os servigos de assessoria contabil com estrita observancia as normas do Conselho
Federal de Contabilidade (CFC), a Lei n° 14.133/2021 e as orientagdes especificas do Sistema
CFO/CROs.

6.2. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, bem como por quaisquer danos
causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execugdo
das atividades contabeis, fiscais ou trabalhistas.

6.3. Manter, durante toda a execucdo do contrato, as condi¢cdes de habilitacdo e qualificagédo
exigidas na contrataco, incluindo a regularidade perante o CRC e demais certiddes fiscais.

6.4. Garantir o sigilo e a confidencialidade de todos os dados e informa¢des do CRO-PE aos
quais tiver acesso, em conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD).

6.5. Disponibilizar os sistemas de controle de tarefas e arquivamento em nuvem conforme
especificado, garantindo o acesso remoto a fiscalizagdo do contrato.
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7. RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE

7.1. Proporcionar todas as condi¢des necessarias para que a CONTRATADA possa desempenhar
seus servicos, garantindo acesso aos sistemas internos, documentos e informacgdes financeiras
pertinentes.

7.2. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as especificacdes
técnicas e de qualidade estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.3. Designar formalmente um fiscal e um gestor para acompanhar e fiscalizar a execucdo do
servigo, atestando as notas fiscais para fins de pagamento.

8. DO REAJUSTE CONTRATUAL

8.1. Os precos contratados sdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de um ano.

8.2. Apos o interregno minimo de 12 (doze) meses, contados da data da apresentagdo da proposta
(maio de 2026). os valores poderdo ser reajustados mediante aplicacio do IPCA (indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo), acumulado no periodo.

8.3. Fica expressamente vedado o reajuste baseado na variagdo do salario-minimo, em
observancia ao Art. 7°, IV da Constitui¢do Federal e a jurisprudéncia do TCU.

9. DA DOTACAO E PAGAMENTO

9.1. As despesas correrdo a conta de dotagdo or¢gamentaria propria do CRO-PE para o exercicio
vigente.

9.2 O pagamento sera efetuado mediante autorizacdo da Presidéncia do CRO-PE, imediatamente
apds a conferéncia da prestacdo dos servigos executados constante na Fatura e Nota Fiscal
descriminada de acordo com a homologagéo do processo;

9.2 O pagamento sera efetuado através de boleto ou depdsito bancario e emissdo de Nota Fiscal;
9.3 Sera procedida consulta de regularidade fiscal antes do pagamento a ser efetuado aos
fornecedores, para verificagdo da situagdo do mesmo, relativamente as condi¢des exigidas na
contratagdo, cujos resultados serdo juntados aos autos do processo proprio.

9.4 Seguindo a Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, os prazos
para pagamentos seguirdo o Art. 7°, conforme:

I — 10 (dez dias) uteis para a liquidacdo da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo;

IT — 10 (dez dias) tuteis para pagamento, a contar da liquidacdo da despesa.

10. PRAZO DE VIGENCIA
O contrato tera duracdo de 12 meses, podendo ser prorrogado de acordo com as

especificagdes deste Regional, apds autorizagdo da Diretoria do CRO-PE, até o limite de 120
meses.
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11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, ou a
execucdo em desacordo com as especificagdes deste Termo de Referéncia, sujeitard a empresa as
sangdes previstas no Artigo 156 da Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo da responsabilidade civil
por danos causados a Autarquia.

11.2. Adverténcia: Aplicavel nas hipoteses de descumprimento de obrigacdes meramente
formais ou falhas na execugfo que ndo acarretem prejuizo direto ao erario ou a continuidade das
rotinas do CRO-PE, desde que ndo se justifique a imposi¢do de penalidade mais grave.

11.3. Multa Moratoria: Em caso de atraso injustificado na prestagdo de servigos essenciais
(como entrega de guias de impostos, folha de pagamento ou balancetes mensais), sera aplicada
multa de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, calculada sobre o valor da fatura
mensal, limitada ao méximo de 10% (dez por cento) do valor mensal do contrato.

11.4. Multa Compensatoria: Pela inexecugdo total ou parcial do contrato, ou por infragdo a
qualquer clausula contratual que resulte em prejuizo a gestdo do Conselho, serd aplicada multa
de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, conforme a
gravidade da infracdo e os danos causados.

11.5. Impedimento de Licitar e Contratar: Aplicavel quando a CONTRATADA der causa a
inexecug¢do parcial ou total que prejudique gravemente as contas do Conselho perante o TCU ou
CFO, impedindo a empresa de licitar e contratar com a Administracdo Publica direta e indireta
do ente federativo pelo prazo de até 03 (trés) anos.

11.6. Declaracao de Inidoneidade: Aplicavel em casos de fraudes, atos ilicitos ou condutas
desonestas que comprometam a idoneidade da contratada, impedindo-a de licitar ou contratar
com a Administragdo Publica de todos os entes federativos pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e
maximo de 06 (seis) anos.

11.7. Processo Administrativo Sancionador: A aplicagdo de qualquer sancdo sera
obrigatoriamente precedida de intimagdo para apresentacdo de defesa prévia no prazo de 15
(quinze) dias uteis, garantindo-se o direito a ampla producéo de provas.

11.8. Deducio e Seguro: O valor das multas aplicadas podera ser descontado diretamente dos
pagamentos devidos pelo CRO-PE. Em caso de danos materiais ou perdas financeiras superiores
aos limites das multas, a Autarquia podera acionar o Seguro de Responsabilidade Civil de R$
500.000,00 indicado na proposta da CONTRATADA.

12. DO LOCAL DE EXECUCAO DO SERVICO

O servico podera ser executado de forma hibrida, presencial e remoto, na Sede do
Regional, situada a Av. Norte Miguel Arraes de Alencar, 2930, Rosarinho Recife/PE, CEP:
52041-080.

13. DA DESPESA

SEDE | Av. Norte Miguel Arraes de Alencar, 2930 - Rosarinho CEP: 52041-080 | (81) 3038-6226 | gerencia@cro-pe.org.br|

DELEGACIA REG. DE CARUARU | Av. Agamenon Magalh3es, 444, 82 andar, sala 330, Mauricio de Nassau, CEP: 55012-290 | (81) 3721-2489|

DELEGACIA REG. DE PETROLINA | Rua Joaquim Nabuco, 541, Emp. Trade Center, sala 1401, Centro, CEP: 56304-040 | (87) 3862-1164]|

DELEGACIA REG. SERRA TALHADA | Rua Dep. Afranio Ribeiro de Godoy, 915, sala 03, Nossa Sr2 da Penha, CEP: 56903-390 | (87) 3831-7458]|

DELEGACIA REG. DE GARANHUNS | Av. Rui Barbosa, 488, sala 102 Ala Norte — Mezanino 01, Heliépolis, CEP: 55296-300 | (81) 98835-1217]
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CONSELHO REGIONAL
DE ODONTOLOGIA
DE PERNAMBUCO

A estimativa de prego mensal é de R$ 19.300,00 (dezenove mil e trezentos reais),
totalizando R$ 231.600,00 (duzentos e trinta e um mil e seiscentos reais). No preco do contrato,
estd incluido todos os custos diretos e indiretos, inclusive taxas e impostos.

Recife, 14 de maio de 2026.

Documento assinado digitalmente
QOVDIYr Lo e
Verifigque em https://validar.iti.gov.br
ALEXANDRE NUNES HERCULANO
Gerente do CRO-PE

Assinado digitalmente
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